Dziatajac w wykonaniu obowigzku natozonego przez art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), niniejszym wprowadzam Procedurg dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Budowlanych Antrans Invest Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig Spotka komandytowa, o nastepujace;j tresci:

PROCEDURA
DOKONYWANIA ZGELOSZEN WEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
I PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH

W

BUDOWLANYCH ANTRANS INVEST SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

Uzyte w niniejszej Procedurze okreslenia oznaczaja:

1) Spoétka lub Podmiot Prawny — Budowlanych Antrans Invest Spétka z ograniczong
odpowiedzialnos$cig Spotka komandytowa,

2) Organ publiczny — naczelne i centralne organy administracji rzadowej, terenowe organy
administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe
oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej,
wlasciwe do podejmowania dziatan nastgpczych w dziedzinach wskazanych w pkt 5
Procedury ponizej (w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy),

3) Procedura — niniejsza Procedura,

4) Sygnalista — osoba tizyczna, ktdéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskane w kontekscie zwigzanym z praca, zgodnie z definicjg wskazang w art. 4
ustawy, a w szczegdlnoscei: pracownik, osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie, osoba swiadczaca
pracg na innej podstawie niz stosunek pracy (w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej),
przedsigbiorca, wspolnik, cztonek organu Spoétki, stazysta, wolontariusz, osoba $wiadczaca
prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy,

5) Naruszenie prawa — dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace: korupcji, zamdéwien publicznych, ushug, produktéw i rynkow
finansowych, przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami, bezpieczenstwa transportu, ochrony
Srodowiska, ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego, bezpieczenistwa zywnosci i
pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia publicznego, ochrony konsumentdw, ochrony
prywatnosci 1 danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych
oraz konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wiladzy publicznej 1 niezwigzanych ze wskazanymi w niniejszym
punkcie dziedzinami,

6) Zgloszenie wewnetrzne — przekazanie Budowlanych Antrans Invest Sp. z o.0. Sp. K.
informacji o naruszeniu prawa (ustne lub pisemne),

7) Zgloszenie zewngtrzne — przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi
publicznemu informacji o naruszeniu prawa (ustne lub pisemne),

8) Ujawnienie publiczne — podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci publicW




9) Osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,
wskazana w zgloszeniu (lub ujawnieniu publicznym) jako osoba, ktéra dopuscila sie
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest
powigzana,

10) Osoba pomagajagca w dokonaniu zgloszenia — osoba fizyczna, ktéra pomaga Sygnaliscie w
zgloszeniu (lub ujawnieniu publicznym) w kontekscie zwiazanym z praca i ktérej pomoc nie
powinna zosta¢ ujawniona,

11) Osoba powigzana z sygnalista — osoba fizyczna, ktéra moze dos$wiadczy¢ dziatan
odwetowych, w tym wspoipracownik lub osobe najblizsza Sygnalisty w rozumieniu art. 115
§11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1. — Kodeks karny,

12) Dziatanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie
zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem i ktére narusza lub moze naruszy¢
prawa Sygnalisty, lub ktore wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ SygnaliScie nieuzasadniong
szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko Sygnaliscie,

13) Dziatanie nastepcze — dziatanie podj¢te przez podmiot prawny lub organ publiczny w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegélnosci postgpowanie
wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
podjecie dziatania w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych,

14) kontekst zwigzany z praca — przeszte, obecne lub przyszie dzialania zwigzane z
wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach
ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia
dziatan odwetowych,

15) Informacja o naruszeniu prawa — uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Spdlce,
jezeli Sygnalista uczestniczyl w Spolce w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal lub informacja dotyczaca proby
ukrycia takiego naruszenia prawa, a to informacja, o ktérej mowa w art. 2 ust. 3 ustawy,

16) Informacja zwrotna — przekazana Sygnaliscie informacja na temat planowanych lub podjetych
dziatan nastepczych i powodow takich dziatan,

17) Ustawa — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).

§1 (,,Informacje wstepne”™)

1. Procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych
uniemozliwiajg nieupowaznionym osobom uzyskanie dostgpu do informacji objetych
zgloszeniem oraz zapewniajg ochrong poufnosci tozsamosci Sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac tozsamo$¢ takich osob.

2. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewngtrznych, podejmowania dziatan nastepczych
oraz przetwarzania danych osobowych oséb, o ktérych mowa w ustgpie 1 powyzej



dopuszczane sg wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie organu uprawnionego
do reprezentacji Spolki. Osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w

zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i
weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziataf nastepczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktdrego wykonywaly te
race.

Wobec Sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

§2 (,,Przyjmowanie zgltoszen wewnetrznych™)

Zgtoszenia wewngtrzne w Spélce przyjmuje wyznaczony Koordynator ds. Sygnalistow (dalej
jako ,,Koordynator”). Na wypadek nieobecnosci Koordynatora zostaje wyznaczone jego
zastgpstwo, a informacja o osobie zastgpujacej Koordynatora zostanie przekazana poprzez
umieszczenie jej pod adresem sygnalista.antransinvest.pl. Osoba zastgpujgca Koordynatora
podejmuje czynnosci Koordynatora wylacznie w czasie jego nieobecnosci.

Koordynatorem ds. sygnalistow zostaje wyznaczona Aneta Rusz.

Koordynator, a takze osoba zastgpujaca Koordynatora podczas jego nieobecnosci do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych i podejmowania dziatan wynikajacych z Procedury
lub ustawy oraz do przetwarzania danych osobowych posiadajg pisemne upowaznienie
organu uprawnionego do reprezentacji Spotki. Wzor upowaznien stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej Procedury.

Osoby wskazane w ust. 1 powyzej czynnosci wynikajace z Procedury wykonujg w godzinach
SWojej pracy.
Zgtoszen mozna dokonywacé na nastepujgce sposoby:

a. pisemnie (elektronicznie), za posrednictwem wiadomosci przestanej na adres e-mail:
sygnalista@antransinvest.pl,

b. pisemnie (elektronicznie), za posrednictwem formularza udostepnionego na stronie:
https://sygnalista.antransinvest.pl,

c. pisemnie (papierowo), za pomoca tradycyjnej przesytki pocztowej przestanej na adres:
Zagaje 2A, 32-300 Olkusz, w zamknigtej kopercie oznaczonej dopiskiem
,SYGNALISCI”, ktéra znajdowaé sie bedzie w drugiej zamknietej kopercie réwniez
oznaczonej dopiskiem .SYGNALISCI”,

d. ustnie, po wczesniejszym zgloszeniu Koordynatorowi wniosku o dokonanie
zgtoszenia ustnego (za pomocg sposobow wskazanych w lit. a i ¢ powyzej).

Przesylki oznaczone dopiskiem .SYGNALISCI” przekazywane sa bez ich otwierania
bezposrednio do rgk Koordynatora.

W przypadku, o ktéorym mowa w ustgpie 3 lit. d niniejszego paragrafu powyzej Koordynator
organizuje spotkanie z Sygnalistg w celu przyjecia zgloszenia ustnego w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku w tym przedmiocie. W takim przypadku zgloszenie jest

dokumentowane w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg.
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania
przez jego podpisanie. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.

Koordynator w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia potwierdza Sygnaliscie przyjecie
zgloszenia wewnetrznego za pomoca adresu do kontaktu wskazanego przez Sygnaliste,

chyba, ze Sygnalista takiego adresu do kontaktu nie wskazat.
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Rekomenduje sie by zgloszenie zawieralo w szczegdlnosci: opis konkretnej sytuacji lub
okolicznosci stwarzajgcych mozliwos$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktérego dotyczy zgloszenie i/lub osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych
$wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje
Sygnalista oraz ktdre moga okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia oraz
wskazanie preferowanego przez Sygnaliste sposobu i adresu do kontaktu, za pomocg ktérego
nalezy przekazaé¢ Sygnaliscie informacje zwrotna oraz potwierdzenie o przyjgciu zgloszenia,
a takze sposéb i adres do kontaktu za pomoca, ktérego mozna prowadzi¢ inna komunikacj¢ z
Sygnalistg wynikajgcg z niniejszej Procedury.

§3 (,,Zespdt ds. rozpoznania zgtoszenia™)

Po otrzymaniu Zgloszenia wewnetrznego Koordynator zwraca si¢ do organu uprawnionego
do reprezentacji Spotki o wyznaczenie Zespotu ds. rozpoznania zgloszenia (dalej jako
,Z2espol”). Zespot sktada sie¢ z od 2 do 4 oséb, a w jego sklad moze zosta¢ wyznaczony
Koordynator, jezeli biorgc pod uwage tre$¢ przyjetego zgloszenia jest w stanie zachowac w
sprawie bezstronnose¢.

Koordynator przekazuje organowi uprawnionemu do reprezentacji Spotki wylgcznie
nastepujace informacje: informacje o przyjeciu Zgloszenia wewnetrznego oraz informacje
dotyczaca tego czy jest w stanie zapewni¢ zachowanie w sprawie bezstronnosci oraz
dodatkowo informacje wskazane w ustepie 3 ponizej.

Koordynator biorac pod uwage tre$¢ Zgloszenia moze zaproponowaé sktad osobowy Zespotu.
Organ uprawniony do reprezentacji Spotki nie jest zwigzany rekomendacjg Koordynatora.
Czlonkowie Zespotu dopuszczani sg do pelnienia obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
Procedury po otrzymaniu pisemnego upowaznienia organu uprawnionego do reprezentacji
Spotki. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Czlonkowie Zespolu wyjasniajagcego czynno$ci wynikajace z Procedury wykonujg w
godzinach swojej pracy.

§4 (,,Postepowanie ze zgloszeniem wewnetrznym”)

Zadaniem Zespotu jest weryfikacja Zgtoszenia, dalsza komunikacja z Sygnalista, a w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje, przekazanie Sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz
podjecie dziatan nastepczych w zakresie dozwolonym niniejsza Procedurg.

Zesp6l obowigzany jest dochowaé nalezytej starannosci we wszystkich podejmowanych
przez siebie dziataniach, w tym w zakresie ochrony tozsamosci sygnalisty.

Sposéb weryfikacji Zgloszenia wewngtrznego ustala Zespot po zapoznaniu sig z trescig
samego Zgloszenia. Celem weryfikacji zgloszenia Zespot moze przeprowadzi¢ kontrole
wewnetrzng w Spolce. Jezeli Zespot uzna za zasadne przeprowadzenie kontroli wewngtrznej
w Spolce informuje o tym organ uprawniony do reprezentacji Spotki.

Z przeprowadzonej kontroli wewngtrznej sporzadza si¢ protokot, ktéry w terminie 7 dni od
dnia przeprowadzenia kontroli przedstawiany jest organowi uprawnionemu do reprezentacji
Spélki, o ile dane wskazane w tym protokole nie doprowadza do ujawnienia tozsamosci
Sygnalisty lub innych oséb, ktérych zgodnie z ustawa lub Procedurg tozsamos¢ nie moze
zosta¢ ujawniona.

Po dokonaniu weryfikacji Zgloszenia Zespot ocenia jego zasadnos¢.



W przypadku uznania Zgloszenia za zasadne, Zespot informuje o przedmiocie naruszenia
prawa organ uprawniony do reprezentacji Spoltki i/lub inna osobg wiadng dokona¢ interwencji
w sprawie. Zespol moze przy tym wyda¢ rekomendacje o stosownych dziataniach
nastgpczych, w tym dziataniach naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby,
ktoéra dokonata naruszenia prawa i/lub rekomendacje, ktérych celem jest wyeliminowanie i
zapobieganie takim samym lub podobnym naruszeniom w przysztosci.

Podjecie dziatan nastepczych, a takze ich rodzaj warunkowany jest przez tre$¢ samego
zgloszenia oraz ustalenia weryfikacji dokonanej przez Zespdt. Zespot w porozumieniu z
organem uprawnionym do reprezentacji Spotki samodzielnie moze przeprowadzi¢ dzialania
nastepcze.

Zespol przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie 3 miesi¢ey od dnia przekazania
Sygnaliscie informacji o przyjeciu zgtoszenia (lub w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
w terminie 3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewngtrznego), chyba
ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdry nalezy przekaza¢ informacje zwrotna.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie znajduja przepisy ustawy.

§6 (,,Zgloszenia anonimowe™)

W Spoéice nie sa przyjmowane i rozpatrywane zgtoszenia wewnetrzne anonimowe.
W przypadku wptynigcia do Spotki zgloszenia wewnetrznego anonimowego jest ono
pozostawiane bez rozpoznania za adnotacjg, ze zgloszenia dokonano anonimowo.

§7 (,,Zgloszenia zewnetrzne™)

Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

Zgloszenia zewnetrzne sa przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny albo (w stosownych przypadkach) przez instytucje, organy lub jednostki
organizacyjne Unii Europejskiej, na zasadach okreslonych przez te organy oraz ustawe z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistoéw. W szczegdlnosci Rzecznik Praw Obywatelskich
umieszcza informacje dotyczace przyjmowania przez siebie zgtoszen zewnetrznych na stronie
bip.brpo.gov.pl.

§8 (..Rejestr zgloszen wewnetrznych oraz przetwarzanie danych osobowych™)

Koordynator prowadzi w Spdtce rejestr zgtoszenn wewnetrznych na zasadach okreslonych w

ustawie, ktory obejmuje:

1) numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb,

4) adres do kontaktu sygnalisty,

5) datg dokonania zgtoszenia,

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych,

7) date zakonczenia sprawy.
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2. Upowaznienie Koordynatora do dokonywania czynnosci wskazanych w niniejszej Procedurze
obejmuje prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ustepie 1 powyzej. Wzdr upowaznienia
stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

3. Wpisu do rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia
wewnetrznego.

4. Wzdr rejestru. o ktérym mowa w niniejszym paragrafie stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej
Procedury.

5. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen wewngtrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez Spotke
przez okres 3 lat po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie
zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

7. Wzér informacji o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zalacznik nr 6 do niniejsze]

Procedury.

§9 (..Postanowienia koncowe™)

1. Procedura wchodzi w zycie po przeprowadzeniu wymaganych ustawa konsultacji oraz po
uptywie 7 dni od podania jej do publicznej wiadomosci 0sob wykonujacych pracg w Spofce,
poprzez:

a) wywieszenie procedury na tablicy ogloszen w dziale administracyjno-ksiggowym w
kontenerach budowlanych oraz sprzedazowych na inwestycjach prowadzonych przez
Budowlanych Antrans Invest Sp z 0.0. Sp. K.,

b) przestanie procedury do ogdtu pracownikoéw droga wiadomosci e-mail,

¢) umieszczenie procedury pod adresem sygnalista.antransinvest.pl

2. Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia
stuzby podmiot prawny przekazuje informacj¢ o procedurze zgloszen wewngtrznych wraz z
rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy. Wzdr informacji

stanowi zalacznik nr 5.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Budowlanych Antrans
Invest Sp. z 0.0. Sp. K.

(miejscowosé, data)
Budowlanych Antrans Invest
Sp.zo.0.Sp. K
Ul. Wspélna 1C, 32-300 Olkusz
NIP: 6372208332
Upowaznienie
Dziatajgc w zwigzku z regulacjq art. 27 ust. 2 oraz art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. poz. 928) (,,ustawa™) upowazniam

do penienia funkcji Koordynatora ds. sygnalistéw, o ktorym mowa w Procedurze dokonywania zgloszen
naruszefi prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Budowlanych Antrans Invest Sp. z o.0. Sp. K.

(,,Procedura™).

Niniejsze upowaznienie obejmuje:
1) przyjmowanie zgtoszen wewnetrznych,
2) podejmowanie dziatan wynikajacych z Procedury (w zakresie okreslonym Procedurg), w tym
potwierdzanie przyjecia zgloszenia,

3) przetwarzanie danych osobowych 0sob zglaszajacych naruszenia prawa, oséb, ktérych zgloszenie
dotyczy oraz innych oséb, ktérych dane osobowe beda przetwarzane w ramach prac Zespotu
wyjasniajacego (0sob pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia, 0s6b powiazanych z sygnalista),

4) prowadzenie rejestru zgloszen wewnetrznych na zasadach wynikajacych z Procedury i ustawy oraz

5) prowadzenie innych dziatan wynikajacych z Procedury.

Jednoczesnie zobowigzuj¢ Pana/ia* do zachowania w tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore zostaty przez Pana/Panig* uzyskane w zwigzku z petnieniem funkcji Koordynatora ds. Sygnalistow,

takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

Niniejsze upowaznienie wygasa z momentem jego odwolania lub z momentem ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktérego petniona byla funkcja Koordynatora ds. Sygnalistow.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Budowlanych Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp. K)

*niepotrzebne skresli¢

*

/Z




(miejscowosc, data)
Budowlanych Antrans Invest
Sp.zo.0. Sp. K
Ul. Wspdlna 1C, 32-300 Olkusz
NIP: 6372208332
Upowaznienie
Dziatajac w zwiazku z regulacja art. 27 ust. 2 oraz art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) (,,ustawa”) upowazniam

do zastepowania Koordynatora ds. sygnalistéw, o ktérym mowa w Procedurze dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Budowlanych Antrans Invest Sp. z o0.0. Sp. K.

(..Procedura™). Niniejsze upowaznienie obejmuje podejmowanie czynnosci wytacznie w czasie nieobecnosci

Koordynatora ds. sygnalistow.

Niniejsze upowaznienie obejmuje:

1) przyjmowanie zgtoszen wewnetrznych,

2) podejmowanie dziatan wynikajacych z Procedury (w zakresie okreslonym Procedura), w tym
potwierdzanie przyjecia zgloszenia,

3) przetwarzanie danych osobowych o0sob zgtaszajacych naruszenia prawa, oséb, ktorych zgtoszenie
dotyczy oraz innych osob, ktorych dane osobowe bgda przetwarzane w ramach prac Zespotu
wyjasniajacego (0sob pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia, osdb powiagzanych z sygnalistg),

4) prowadzenie rejestru zgtoszen wewnegtrznych na zasadach wynikajacych z Procedury i ustawy oraz

5) prowadzenie innych dziatan wynikajacych z Procedury.

Jednoczesnie zobowigzuje Pana/ig* do zachowania w tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore zostaty przez Pana/Pania* uzyskane w zwiazku z zastgpowaniem Koordynatora ds. Sygnalistow, takze

po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

Niniejsze upowaznienie wygasa z momentem jego odwotania lub z momentem ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktérego petniona byta funkcja Koordynatora ds. Sygnalistow.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Budowlanych Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp. K)

*niepotrzebne skresli¢

*




Zatacznik nr 2 do Procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Budowlanych
Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp. K.

(miejscowosé, data)
Budowlanych Antrans Invest
Sp.zo0.0. Sp. K
Ul. Wspélna 1C, 32-300 Olkusz
NIP: 6372208332
Upowaznienie
Dziatajac w zwiazku z regulacja art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.

U. poz. 928) (,,ustawa”) upowazniam

do pelnienia funkcji czlonka Zespolu wyjasniajacego, o ktorym mowa w Procedurze dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych w Budowlanych Antrans Invest Sp. z o.o.

Sp. K. (,,Procedura™).

Niniejsze upowaznienie obejmuje podejmowanie dziatan wynikajacych z Procedury (w zakresie okreslonym
Procedurg), w tym:

1) przetwarzanie danych osobowych oséb zglaszajacych naruszenia prawa, osob, ktorych zgloszenie
dotyczy oraz innych osob, ktérych dane osobowe beda przetwarzane w ramach prac Zespotu
wyjasniajacego (0s6b pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia, osob powigzanych z sygnalistg),

2) weryfikacja Zgloszenia wewnetrznego,

3) dalsza komunikacja z Sygnalista w zakresie przewidzianym Procedura, a w tym wystepowanie o
dodatkowe informacje,

4) przekazanie Sygnaliscie informacji zwrotnej,

5) podjecie dziatan nastepczych w zakresie dozwolonym Procedura,

6) prowadzenie innych dziatan wynikajacych z Procedury.

Jednoczesnie zobowiazuje Pana/ia* do zachowania w tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore zostaty przez Pana/Panig* uzyskane w zwiazku z pelnieniem funkcji cztonka Zespotu wyjasniajacego,

takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywana byta ta praca.

Niniejsze upowaznienie wygasa z momentem jego odwotania lub z momentem ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktérego petniona byta cztonka Zespotu wyjasniajacego.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Budowlanych Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp. K)

* Niepotrzebne skresli¢

/_’/:7




Zatacznik nr 3 do Procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Budowlanych Antrans
Invest Sp. z 0.0. Sp. K.

(miejscowosc, data)
Budowlanych Antrans Invest
Sp.zo.0. Sp. K
Ul. Wspdlna 1C, 32-300 Olkusz
NIP: 6372208332

Protokol ze spotkania dot. zgloszenia ustnego naruszenia prawa

W zwigzku z wnioskiem Pana/i ........................ o dokonanie ustnego zgloszenia
wewnetrznego (w zwigzku z regulacjg art. 26 ust. 6 pkt 2 ustawy o ochronie sygnalistow),
sporzadzono protokdt o tresei wskazanej ponizej:

Protokdt rozpoczeto wdniu: ... 0 g0dzinie: .....ovviiiiiiiiiiinnn,

Tresc¢ protokotu:



Protokét zakoneczono wdniu: ...l 0 godzinie: .......cooviiiiiiinn...

(podpis sporzadzajacego protok()l)

Potwierdzam, ze niniejszy protokoét odtwarza dokladny przebieg spotkania, a takze, ze zostatem
(zostatam) pouczony (pouczona) o mozliwosci jego sprawdzenia, poprawienia, a niniejszym

zatwierdzam tres$¢ protokotu przez jego podpisanie.

(podpis Sygnalisty)




Zatacznik nr 4 do Procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Budowlanych Antrans
Invest Sp. z o0.0. Sp. K.

Rejestr zgloszen

wewnetrznych

Dane
osobo
we
sygnali

sty

Numer Przed Data
zglosze miot zglosze
) ) oraz
nia narusz nia
. adres
enia
do
kontak
tu
sygnali

sty*

Dane
osobowe
osoby,
ktorej
dotyczy

zgloszeni
e**

Data
Podjete dziatania nastepcze zakoficz
enia

sprawy

* Kolumne nalezy wypehic jesli zgtoszenie nie jest anonimowe.

** Wypehic jesli dotyczy.



Zatacznik nr 5 do Procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w
Budowlanych Antrans Invest Sp. z o.0.

Sp. K.

(miejscowos¢, data)
Budowlanych Antrans Invest
Sp.zo0.0. Sp. K
Ul. Wspdlna 1C, 32-300 Olkusz
NIP: 6372208332

Informacja dla osoby ubiegajgce si¢ o prace o procedurze zgloszen

wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow, w zwigzku z
rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy*
informuj¢ Pana/ig*, ze w Budowlanych Antrans Invest Sp. z o0.0. Sp. K
obowigzuje Procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i

podejmowania dzialan nastepczych.

Procedura  zgloszen  wewnetrznych  jest  dostgpna pod  adresem
sygnalista.antransinvest.pl

(podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej)

Otrzymatem informacj¢ oraz zapoznatem (zapoznatam) si¢ z Procedurg:

(podpis osoby ubiegajacej si¢ o prace)

* Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 6 do Procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastgpczych w
Budowlanych Antrans Invest Sp. z o.0.

Sp. K.

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

Wypelniajac obowiazek prawny okreslony art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z p6zn. zm.) (dalej jako ..RODO™)
Budowlanych Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp. K z siedziba w Olkuszu informuje. ze:

1.

o

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Budowlanych Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp.
K z siedziba w Olkuszu przy ul. Wspdlnej 1C, 32-300 Olkusz (dalej jako ,.Spotka™).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania przewidzianego w Procedurze
dokonywania zgloszen naruszen prawa 1 podejmowania dziatan nastepczych w
Budowlanych Antrans Invest Sp. z 0.0. Sp. K. (dalej jako ,.Procedura™) i obowigzkami
wynikajacymi z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej jako
Lustawa’™).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w zwigzku z przyjeciem zgloszenia
wewnetrznego lub podjeciem dziatan nastgpezych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez Spotke
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tj. osobom
nieupowaznionym na zasadach wynikajacych z Procedury), chyba ze Pani/Pan wyrazi
zgode na ujawnienie swoich danych.

Wyjatki w tym zakresie okreslaja przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w
szczegolnosci w art. 8 ust. 2 ustawy.

Administrator zapewnia poufnos$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem, a
dane mogg by¢ udostepnione jedynie uprawnionym do tego na podstawie przepisdw prawa.
Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgltoszenia, nie sg zbierane, a w
razie przypadkowego =zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych
osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Spotki (Administratora Danych Osobowych)
dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz ograniczenia
przetwarzania.

Podanie danych jest dobrowolne. Z zastrzezeniem, ze




1) Spoétka nie rozpatruje zgtoszen anonimowych,

2) jesli nie poda Pani/Pan danych kontaktowych, Spoétka nie bedzie mogta potwierdzié
przyjecia zgloszenia oraz informowaé o przebiegu dziatan zwigzanych z tym
zgloszeniem, w tym przekaza¢ informacji o przyjeciu zgloszenia oraz informacji

zwrotnej przewidzianych Procedurs.
W zakresie przetwarzania danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, a to Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.




